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STT

Noi dung cong viéc

Don vi chu tri

Thoi gian hoan thanh

Pon vi phdi hop

TO CHUC HANH CHINH

Téng hop diém cac Hoi dong sat hach, trinh Hiéu truéng ban hanh

1 |Quyét dinh tuyén dung dot 3 nim 2018, hoan thanh thu tuc ky Phong TC-HC Théang 01/2019
HPLV véi s6 CBVC tuyén mai;
Tham muu va trinh Hi€u trudéng ban hanh Quyét dinh vé ra soat, bo

2 [sung ké hoach dao tao bdi dudng nim hoc 2018 - 2019 va giai doan | Phong TC-HC Théang 01/2019
2017-2021;

3 Th?.m m}ru c{qo. }Il@u t;ru’()’ng de .tfmh (jnamv doc Pai hoc Ba Nang Phong TC-HC Thang 01/2019
phé duy¢t chi ti€u tuyén dung vién chitc ndm 2019;

4 g(})l;gl muu cho Hi¢u truong dé€ ban hanh Ké hoach tuyén dung nam Phong TC-HC Thang 01/2019
Ra soéat va ra thdng béo vé viéc ky HPLV véi CBVC trong toan . .

> Truong hét han hop dong trong Quy 1 nim 2019; Phong TC-HC Thang 01/2019
Hoan thién ho so két thic tap su cho giang vién trinh Hiéu truong

6 [ban hanh Quyét dinh cong nhan hét tap su va trinh Giam déc | Phong TC-HC Théang 01/2019
DHPN ban hanh Quyét dinh b6 nhiém chic danh nghé nghiép;
Tong hop béo céo tién do hoc tap cua toan thé CBVC dang hoc sau R ,

" |DH & nuée ngodi 06 thang cudi nam 2018: Phong TC-HC Thang 01/2019

8 |Phat thé¢ BHYT niam 2019 cho CBVC thay d6i noi KCB; Phong TC-HC Thang 01/2019
Ra soét va phdi hop voi BHXH, phong KH-TC d6i chiéu két qua

9 |déng BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cua CBVC trong | Phong TC-HC Théng 01/2019
toan Truong nim 2018 dé diéu chinh kip thoi;
Ra soat va trinh Hi€u truong ban hanh Quyét dinh hudng phu cap

10 [tham nién nha gido dbi véi cac nha gido duoc nang PCTN thang Phong TC-HC Thang 01/2019

01/2019;
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Ra soét va hoan thién co s dit liéu dé tinh phu cap wvu dai hoc ky 1

11 [ndm hoc 2018-2019 va chuyén dén c4c bod phan co lién quan thuyc | Phong TC-HC Théang 01/2019
hién;
Ra soat va hoan thién bao cao thu nhap tang thém Quy IV nam . .
12 2018 dé trinh Hoi ddng: Phong TC-HC Thang 01/2019
13 [Cap nhat va chét Hd so CBVC trong nim 2018; Phong TC-HC Théang 01/2019
Phéi hop v6i cac don vi trong viéc hoan thién cac cong viéc dé doén R ,
14 doan kiém dinh ctia AUN; Phong TC-HC Thang 01/2019
15 Hoan thanh Cf’:lC }Oal bao cao;theo, yeu, ciu cua Bo Giao duc & DPao Phong TC-HC Théng 01/2019
tao, DPHDN va cac co quan, to6 chirc ¢ lién quan.
CO SO VAT CHAT
1 |Thyc hién thanh Iy phé pham cong trinh; Phong CSVC Théang 01/2019
5 Bﬁao f:ao lflen3 ké tai san c6 dinh nam 2018. Lap ké hoach dau tu co Phong CSVC Thang 01/2019
s& vat chat nam 2019;
T6 chure Iyra chon nha thau cac hang muc "Mua sam va lap dat thiét
3 |bi noi that cho phong thuc hanh Du lich" va "Mua sam server quan Phong CSVC Théang 01/2019
1y phan mém E-learning";
4 |Hop tac va hd trg cac don vi thuc hién cac nhiém vu duoc giao. Phong CSVC Théng 01/2019
PAO TAO
Céc khoa, Phong CTSV,
1 |Chuén bi xét tot nghi¢p hé chinh quy dot 1 ndm 2018-2019; P Pao tao Théng 01/2019 Phong KT&DBCLGD,
Trung tdam CNTT&TT
2 |Trién khai thyc tap tot nghiép 41K; P Dio tao Thang 01/2019 Cac Khoa
2 . £ A . . . Céc khoa, Phong CTSV,
3 [Trién khai tu van tuyén sinh 2019; P Pao tao Théng 09/2019 Trung tam CNTT&TT
A TR L : . . . Céac Khoa va céc phong
4 | Xay dung dé an lién két dao tao vdi Pai hoc CityU (Hoa ky); P Pao tao Thang 03/2019 .
ban churc nang
5 Chuan bi cong tac tuyén sinh cho chuong trinh lién két dao tao voi P Pio tao Théng 9/2019 Céac Khoa va cac phong

bai hoc Cardiff Metropolitan;

ban churc nang




STT Noi dung cong viéc Pon vi chi tri | Thoi gian hoan thanh Pon vi phdi hop
6 |Chuan bi hd so bao vé luén vin cho hoc vién cao hoc K34; P Dao tao Thang 01/2019 Cac Khoa
7 |Raa soat cac quy dinh vé dao tao sau dai hoc; P Dao tao Thang 09/2019 Cac Khoa \{a cac phong
ban churc ndng
Khoa TK-TH, Khoa
8 [Xay dung dé an dao tao thac sT Nganh Marketing va Thong ké; P bao tao Théng 02/2019 Marketing va cac phong
ban chirc nang
9 Xay dung va t6 chirc tham dinh dé an lién két dao tao thac si véi P Dio tao Thang 02/2019 Cac tha \{a cac phong
DPai hoc Massey; ban chirc ndng
PKH&HTQT, Khoa Ké
10 [Phdi hop tiép tuc trién khai Dy an USAID COMET; P Pio tao Thang 4/2019 toan, Khoa Du lich,
Khoa Thong ké - Tin hoc
11 I”h01 hop lam t?lu :[uc ch,o SV ’tham gia chuong trinh trao déi SV (du P Pio tao Thuéng k§ P!(H &HTC,)T_,APCTSV,
an Eramus + va c4c du an khéc); cac khoa co lién quan
Phdi hop, ho tro bo tri giang day va 1am hop dong cho gido vién . . Phong KH&HTQT, cac
121 t6c ngodi: P'Dio tao Thuong ky Khoa, Phong KH-TC
13 | Phéi hop vé6i phong Pao Tao, Té chic phat bang tot nghiép hé
VLVH lan I nam ho 2018-2019; [ TT bT&BD Théng 1/2019
14 Lam viéc v6i cac TT giai quyét hoc lai va ghép cho hoc vién trung
tam ky Il nam hoc 2018-2019; TT bT&BD Théng 1/2019
15 |Thong bao cho cac TT lién két vé kiém tra chimg chi ngoai ngit. TT DT&BD thang 1-2019
CONG TAC SINH VIEN
Thong bao vé thu tuc xét mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap
1 |vatrog cép xa hoi Hoc ky 2 nam hoc 2018-2019 cho sinh vién hé Phong CTSV 31/01/2019
chinh quy;
2 |Hoan thanh Hop dong cir tuyén Binh Pinh; Phong CTSV 31/01/2019 Phong KH-TC
3 Lap danh sach sinh vién Khoa 43K & 44K dugc Nha truong ho trg Phong CTSV 31/01/2019 NHCSXH Viét Nam

141 xuét vay giri cho Ngan hang Chinh sach Xa hoi dé tra 13i vay;




STT Noi dung cong viéc Pon vi chi tri | Thoi gian hoan thanh Pon vi phdi hop
bicu dong sinh vién tham dy budi gisi thi¢u ciia Tong Lanh su R
4 quan H.oagKy (tat TPHCM) ‘.[ai Tru:i‘gyng DH Kinh té; : ' P. KH&HTQT 01/1072019 Phong CTSV
5 |Tiép sinh vién va lam gidy xac nhan cac loai cho sinh vién; Phong CTSV 31/01/2019
6 |Kiém tra dit liéu sinh vién da hoan thanh BHYT niam 2019; Phong CTSV 31/01/2019 P. K¢é hoach Tai chinh,
T6 chirc nhap hoc va Khai giang cac 16p Cao hoc (Pot 2) Khoa K38
tal Quang Nam, Quang Ngai, Kon Tum, Pak Lak: Ban hudng dan R . .
! r{hag h(_)c% du tru%nh ihi,gQuyét dinh khen thuéng, thu hd sog, hay | PhongCTsSV 30/01/2019 Phong Bao tao, KHTC
kiém,...
8 |Lap bao cao quy IV cua Pai hoc Pa Nang; Phong CTSV 01/05/2019
9 [Lap ké hoach SHGVCN thang 01 nim hoc 2018-2019; Phong CTSV 15/1/19
Lam thé hoc vién va hoan thién ho so hoc vién cao hoc K38 (Pot 1 X
10 tai trudong DH Kinh té va truf;’ng bH Qliéng Binh; . betD Phong CTSV SU/L/19
N‘hép diém wu tién can bo L6p, Poan va sinh vién c6 gidy khen, Doan Thanh nién va cic
11 |bang khen cho khéa 41K, 42K, 43K, 44K Hoc ky 1 ndm hoc 2018- Phong CTSV 31/1/19 Khoa
2019;
12 |Ky kiém tra bang tot nghiép khoa 43K; Phong CTSV 31/1/19 Céc khoa
13 |Tra bang t6t nghiép THPT cho sinh vién Khéa 42K hé chinh quy; Phong CTSV 31/1/19
Cong tac xét tot nghiép SV hé chinh quy, Pot 1 nim hoc 2018-
2019: Thu ho so xét TN tur cac khoa; doi chiéu dir liéu xét TN véi R . .
14 Phong Pao tao, Khoa; Ddi chiéu sinh vién TN véi Ban Dao tao- Phong CTSV 31119 Phong Do tao & Khoa
DHDN;
Phdi hop t6 chirc L2 trao bang tot nghiép Pot 1 ndm hoc 2018- R Khoa, P. KH Tai chinh,
15 2019; ggt khen thuong sinh Vfigén TI\?; tr.élph(*) .sor sinh Vié.n; Phong CTSV U9 Thu vién
16 |Tong hop Tuan SHCD cubi khoa 41K; Phong CTSV 31/1/19
17 [Hb trg cong tac phat bang cho SV hé VLVH tai c4c trung tam; Phong CTSV 31/1/19 TT Dao tao & BD
18 |Tong hop hd so cong tac dang cudi nam 2018; Phong CTSV 31/1/19
19 |Tham gia cong tac tu van tuyén sinh nam 2019; Phong Dao tao 31/1/19 P.CTSV
Hop so két kiém tra viéc thuc hién cong tac danh gia diém hoat ‘ Céc Khoa va dom vi ¢6
20 d(;)ng ngoai khoa cua sinh vién hé chinh quy khoa 42K va 43K tinh Phong CTSV 31/1/19 lién quan :
dén hoc ky 1 nam hoc 2018-2019.
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KHAO THIi VA PAM BAO CHAT LUQNG

L |Hoan thanh diém két thic hoc phan céc 16p dai hoc Hé chinh quy | P. Khao thi va 14/01/2019 -TT CNTT&TT
dot 1 phuc vu xét tt nghiép Hé chinh quy; bBCLGD - Cac Khoa
Hoan thanh diém két thic hoc phan cac 16p dai hoc Hé chinh quy | P. Khéo thi va ,
2 dot 2: BBCLGD 20/01/2019 Céac Khoa
3 Hoan thanh diém thi két thdc hoc phan c4c 16p hé vira 1am vira hoc | P. Khéo thi va 20/01/2019 Cac Khoa, TT Dao tao
tai Truong & céac don vi lién két dao tao; DPBCLGD & Boi dudng
4 Hoa‘n thién muc Pam bao chat Iuwgng trén website tieng Anh cta | P. Khao thi va 31/01/2019 TTCNTT & TT
Truong; DbBCLGD
5 Lap ké hoach chuan bi don Poan chuyén gia danh gia ngoai vao | P.Khao thi va 5/1/2019
kiém dinh cac CTDT; DBCLGD
Khao sat tinh hinh viéc lam cua sinh vién sau 6 thang va 1 nam sau | P. Khao thi va .
0 khi tot nghiép; DBCLGD Thang 2/2019
7 |Trién khai cac hoat dong chuan bi don Poan chuyén gia AUN; Céc don ‘V! trong Théng 2/2019 TAh ¢ ke hoach phan
Truong cong
8 |Hoan thanh Bao céo Iy ¥ kién ciia sinh vién vé thue tap tot nghicp; | | onao thi va 31/01/2019
oan thanh Bao cao lay y kién cta sinh vién vé thuc tap tot nghiép; BBCLGD
9 Xu ly dir liéu lay y kién phan hoi cia sinh vien vé hoat dong giang [ P. Khao thi va 31/01/2019 TTCNTT & TT
day. DBCLGD
KHOA HOQC
1 I)o chirc Ho1 nghi SVNCKH céap Khoa nam hoc 2018-2019  (bot P.KH & HTQT Théng 1/2019 Khoa Marketing
Hoi nghi téng két KH&HTQT nidm hoc 2017-2018 va phuong . .
2 |huong, ké hoach hoat dong KH&HTQT nam 2018-2019: P.KH & HTQT Thang 1/2019 Cac Khoa
Dai hoc Nha Trang,
3 |HOi1 thao khoa hoc COMB: HE sinh thai kinh doanh; P.KH & HTQT Thang 1/2019 Truong Pai hoc Kinh té
- PH Hué
4 |Xay dung ké hoach PR dia phuong 2019; P.KH & HTQT Théang 1/2019 Céc Phong, cac Khoa
5 Quan ly cong tac bién soan gido trinh, sdch tham khdo, sach chuyén P.KH & HTQT Thang 1/2019 Chu bién va nhém bién

khao nam hoc 2018-2019;

soan




STT Noi dung cong viéc Pon vi chi tri | Thoi gian hoan thanh Pon vi phdi hop
6 [T6 chitc cc budi sinh hoat Nhém doc, TRT; P.KH & HTQT Thang 1/2019 Cac Nhém doc, TRT
5 Tiép _tl,_lc.duy tri Co s¢ dir 1i€u Stoxplus, phan mém kiém tra dao van P.KH & HTQT Théng 1/2019 Giang vién, nha khoa
Turnitin, hoc

3 H? tro f:ac tigl b‘Aao dan,g trén cac ’Tap chi ‘chuy’en nganh dugc tinh P.KH & HTQT Théng 1/2019 Céc tic gia
diém cua Ho1 dong chirc danh gido su nha nudc.

HQP TAC QUOC TE

1 T.iep t?c t‘hao luan voi cac doi tac nude ngoai vé cac Chuong trinh P.KH & HTQT Théng 1/2019 Céc Pon vi
lién két dao tao;

5 Tu Ve;n, hf) trg cho Xc.ac SV dang ky cac chuong trinh hoc bong P.KH & HTQT Théng 1/2019 Céc Pon vi
chuyén tiép, trao doi;
Tiép tuc tuyén dung giang vién nudc ngoai va hd tro qué trinh dang

3 |ky gidy phép lao dong; ciing nhu hd trg giang vién nude ngoai hién | P.KH & HTQT Théng 1/2019 Céac bon vi
tai dang 1am viéc tai Trudng vé visa, gidy phép lao dong;

4 |Tiép tuc trién khai dy an Quan trj Pai hoc; P.KH & HTQT Théang 1/2019 Cac Pon vi

5 Tiép tuc trién khai du.an VIBE & HO trg hanh chinh, trién khai P.KH & HTQT Thang 1/2019 Céc Pon vi
Startup Runway 2019;

6 |Tim hiéu cac du 4n qudc té kha thi dé ndp ho so; P.KH & HTQT Théang 1/2019

7 |Tiép tuc thao luan véi cac dbi tac vé td chirc Hoi thao ICOAF-2019; | P.KH & HTQT Thang 1/2019 Céac Pon vi

8 To ch.u:c caF exter‘r%al seminars, takshow vo1 su trinh bay cta cac P.KH & HTQT Théng 1/2019 Céc Pon vi
hoc gia nudc ngoai;
Tiép cac doan khach tir cac co quan, truong ddi tc: Lanh su quan .

9 Hoa K3 tai Tp.HCM. P.KH & HTQT Thang 1/2019

CONG NGHE THONG TIN

1 |Xay dung website Tu van tuyén sinh 2019; TTCNTT&TT 01/2018 Phong Dao tao
Céc cong vi¢c cho cong tac xét tot nghiép:

2 |- Sinh vién Dai hoc h¢ chinh quy TTCNTT&TT 01/2018 Céc don vi chlrc nang

- Hoc vién Sau Pai hoc
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Xay dung va hudng dan cap nhat ndi dung website Tiéng Anh ciia

3 cac Phong/Khoa phuc vu cong tac kiém dinh AUN: TTCNTT & TT 01/2018 Cdc don vi chic ning
4 ;“rlen khai du an cai tao va nang cap mang khong day wifi giai doan TTCNTT & TT 01/2018 Phong Co 6 vat chit
TRUYEN THONG
1 |Xay dung ké hoach truyén thong tuyén sinh 2019; TTCNTT&TT 01/2019 Phong Dao tao
3 |Thiét ké an pham truyén thong offline cho gian hang ciia DUE; TTCNTT&TT 01/2019
4 |Truyén théng hoi thaio COMB 2018; TTCNTT&TT 01/2019
5 Tr,uyen ;d'longq Iqloat c}(_)n‘g C}la ]3UE tai Ngay Hoi tu van tuyén sinh TTCNTT & TT 01/2019
Bao Tudi Tre ¢ Hué va Da Nang;
6 [Cap nhat tin tic, su kién. TTCNTT&TT Theo ké hoach
TAI CHINH
1
THANH TRA PHAP CHE
Kiém tra, giam sat viéc chap hanh gio gidc 1am viéc cia CBVC va . , , : .
1 thyc hién k& hoach giang day K3 IT nim hoc 2018-2019: Phong TT-PC Thang 01/2019 Céc don vi trong truong
T6 chtrc Thanh tra, giam sat thi két thic hoc phan hoc ky I nam hoc . . .
2 2018-2019 - Pot 2: Phong TT-PC Thang 01/2019 Phong KT&DBCLGD
3 |Tham dinh ve mdt phap ly doi v6i dy thao van ban quy pham phép | oo T pe | Cong viee thromg xuyén | Céc don vi trong trong
luat ndi b do cac don vi soan théo;
Tu van vé mat phap 1y cho cac hoat dong quan 1y cua cac don vi . o . N : .
4 o Phong TT-PC | Cong viéc thuong xuyén |Cac don vi trong truong
trong Truong;
Trién khai cong tac khen thuéng qué trinh cong hién dot 1 nam . , . . .
® 12019 va gi6i thicu guong dién hinh tién tién quy TV/2018: Phong TT-PC Thang 01/2019 |Céc don vi trong truong
5 Hoan tat ho so dang ky thi dua ndm hoc 2018-2019 cua trudng ndp Phong TT-PC Thang 01/2019 Céic don vi trong triromg
DHDN;
7 |Kiém tra, gidm sat qua trinh tuyén dung vién chirc dot 3 nam 2018. Phong TT-PC Thang 01/2019 Phong TC-HC
THU VIEN
1 [Phuc vu muon - tra sach gido trinh cac khoa; Thu vién CV thuong xuyén




STT Noi dung cong viéc Pon vi chi tri | Thoi gian hoan thanh Pon vi phdi hop
2 |Phuc vu ban doc tai cac kho sach tham khao va phong doc; Thu vién CV thuong xuyén
3 |Bb sung tai li€u cho thu vién $0; Thu vién CV thuong xuyén
4 |Xir 1y tai liéu theo phan mém méi dé phuc vu ban doc; Thu vién CV thuong xuyén
5 Rfl. soAat, }(hac phli.C cac; van de chua hc3an C}'lfnh trgng dot danh gia Thu vién Phong CSVC

ndi bo vira qua dé chuan bi phuc vu danh gia ngoai;
6 [Sap xép lai kho sach gido trinh. Thu vién Théng 2
CONG DPOAN
Trién khai cac hoat dong do CDBP ding ky . .
1 ‘ T : s bT Thang 1
+ Khoa Thong ké - Tin hoc t6 chure giai co tudng mo rong D Truong ang
2 |Tiép tuc xdy dung website gidi thiéu nong san cho Hoa Vang; CD Truong Théng 1
3 |Kiém diém, danh gia xép loai BCH Cong doan Trudng; CD Truong Théng 1
Phdi hop v6i Chinh quyén 1én ké hoach Kham stic khée cho CBVC- .
4 NLD nim 2019 Cb & CQ Thang 1
5 |Chi dao Cong doan Khoa Thuong mai di¢n tur to chtrc Pai hoi; CD Truong Théang 1
Ra soat, dé nghi hd tro va thim ting qua cho CBVC-NLP Nha . .
’ ’ i A . bT Thang 1
® liruong c6 hoan canh kho khan dip Tét Ky Hoi. D Truong ang
DOAN THANH NIEN
1 [Chu nhat xanh; Doan Thanh nién Théang 01/2019
2 |Vong 1 Hoi thi Thu linh Sinh vién nam 2019; boan Thanh nién Théng 01/2019
Chung két cudc thi Uom mam khat vong khéi nghiép cho hoc sinh . o .
3 THPT - Ecofest 2019: Doan Thanh nién Théang 01/2019
4 |Chuong trinh ngay hoi Cau lac bg, Doi, Nhém; Hoi Sinh vién Théang 01/2019
5 |Trién khai chwong trinh Hanh trinh kham pha 2019; Hoi Sinh vién Théng 01/2019
6 |Tiép tuc trién khai Dy 4n Tinh nguyén “Chuyén bay 717 Doan Thanh nién Thang 01/2019
7 H‘o tro cacAdon vi thuc hién Chién dich Tinh nguyén Dong - Xuan Hoi Sinh vién Théng 01/2019
Tinh nguyén;
Tiép tuc trién khai hoat dong tuyén Ung vién Ban Chap hanh Poan
8 |[TNCS Ho Chi Minh Trudng Pai hoc Kinh té - DHPN (vong thuc Doan Thanh nién Théang 01/2019

tap);
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Tiép tuc trién khai hoat dong tuyén Cong tac vién Ban Chap hanh

9 Hoi Sinh vién Truong Pai hoc Kinh té - PHPN (vong thuc tap); Hoi Sinh vien Thang 01/2019
10 |Trién khai van dong tai trg Chién dich Tinh nguyén hé nam 2019; D}(I’sfg\lf ; Théng 01/2019

Giai thé thao sinh vién (tuyén chon Van dong vién tham gia Dai hoi Poan TN - . Phong Cdng tac sinh
11114 thao Sinh vien Dai hoe Da Ning). Hoi SV Thang 01/2019 | iy

NGUOI TONG HOP

ThS. Nguyén Thi Hai Puong

Da Ning, ngay 05 thang 01 nim 2019
HIEU TRUONG

PGS. TS. Nguyén Manh Toan




